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 کننده درخواست

تکمیل فرم درخواست توسط 

 متقاضی

 ثبت در سیستم دبیرخانه

 کارشناس تشکیل پرونده

تشکیل پرونده و اخذ مدارک ذینفع و 

و و تعین زمان  تخصیص کد شناسایی

 بازدید

 کد شناسایی

 نقشه برداری

نقشه برداری و تهیه کروکی 

 ارائه تاییدیه های ناظرین

 کروکی

 طرح تفصیلیکارشناس 

بررسی و تایید کروکی و بررسی 

وضع موجود  نسبت به طرح 

 تفصیلی
 ثبت در سیستم

 شهردار

امضا شهردار ممهور به مهر 

 شهرداری

 گواهی

 کارشناس درآمد

و  صدور فیش عوارضات و نوسازی 

  صورت نیاز معرفی به تامین اجتماعیدر

 
 فیش

 کارشناس صنفی
 

 محاسبه و صدور فیش صنفی 

 
 فیش

 کارشناس تهیه پیش نویس

بررسی مراحل انجام شده و 

 تهیه پیش نویس گواهی

 پیش نویس

 کارشناس بازدید

بازدید کارشناس از محل و 

 تنظیم گزارش وضع موجود

 سیستمثبت در 

  

 کمیسیون ماده صد
 

 بررسی و صدور رای و اجرای آن

 
 رای

 دبیر کمیسیون ماده صد

وارد نمودن اطلاعات رای 

 کمیسیون به سیستم

 ورود سیستم

 شهرسازیمسئول 

بررسی صحت کارهای انجام 

 شده و صدور گواهی

 صدور گواهی


